Regulamin Warsztatow Szkolnych
Zespotu Szkot Technicznych i Licealnych W.aganiu

I. Podstawa prawna

Statut Zespotu Szkét Technicznych i Licealnyclzaganiu:

- Ustawa z dnia 7.09.1991 r. (Dz. U. 1996r. Nr 67z.[829 z pén. zm.) - 0
systemie éwiaty i przepisow wykonawczych wydanych na jej padse.

— Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21.05200(Dz. U. 2001r.
Nr 61 poz. 624) - w sprawie ramowych statutéw p#rego przedszkola oraz
publicznych szkot.

— Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 29.12.2000r.(D200r. Nr 122
poz.1333) -w sprawie szczegbétowych zasad gospotindaisowej jednostek
budzetowych i gospodarstw pomocniczych.

— Ustawa z dnia 26.11.1998r. (Dz. U. 1998r. Nr 158z zm.).- o finansach
publicznych

— Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 11.12.1992 r. (Dz.992r. Nr 97, poz.
479 z p@n. zm.).-w sprawie organizowania i finansowanigkpreznej nauki
zawodu, praw i obowzkdéw podmiotéw organizagych t naule oraz uczniéw
odbywapcych praktycza nauk; zawodu.

Regulamin Warsztatowy jest uzupetnieniem Statukofyz obowizuje
wszystkich uczniow pobiergych nauk w warsztatach szkolnych oraz
nauczycieli praktycznej nauki zawodu i pracownikémarsztatow szkolnych.

Il. Informacja ogdlna

1. Warsztaty g integralr czescia Szkoty i ich podstawowym zadaniem jest
wyrabianie u ucznidw umiejnosci zawodowych i nawykow produkcyjnych
Funkcjonuj jako Zesp6t Szkét Technicznych i Licealnyctzaganiu ul.
Pomorska 7 68 — 100agan.

2. Na mocy Uchwaty Nr 60/1999 Zaydu PowiatuZagaskiego z dnia 7
pazdziernika 1999 r. zostaty zlikwidowane z dniem yicghia 2000 r. jako
gospodarstwo pomocnicze.

3. Podstawowe zadania Warsztatéw w zakresie naucdanego zawodu to
poszerzenie i poghienie wiadoméci nabytych na lekcjach teoretycznych
przedmiotow zawodowych oraz wyrobienie u uczniow:
1)umiejtnosci wykonywania robot wchodeych w zakres danego zawodu,
2)umiejtnosci stosowania oraz konserwacji ngzi, sprztu i maszyn,
3)umiegtnosci normowania czasu pracy i przestrzegania tycmnor
4)umiejetnosci doboru i oszazzania materiatow,
5)umiejetnosci stosowania proceséw technologicznych,
6)przestrzegania zasad i przepisOw bezp. i higieagyporaz przepisow

przeciwpaarowych,
7)ksztattowanie wigciwych postaw w stosunkach ¢diy ludzmi w procesie
prac.

4. Koszty dziatalnéci warsztatow pokrywanesv petni z budetu Zespotu Szkét
technicznych i Licealnych.

5. Warsztaty Szkolne z racji swojej funkcji, wypasaia oraz posiadania kadry
pedagogicznej magprowadzé szkolenie w zakresie kurséw zawodowych



[ll. Organizacja Warsztatow Szkolnych.

1. Zgodnie z art. 39 ustawy o systemésviaty Dyrektor Szkoty jest kierownikiem
zaktadu pracy dla wszystkich zatrudnionych w Waatsath pracownikow
inzynieryjnych, ekonomicznych, obstugi i robotnikdwecyduje w sprawach:

1) zatrudniania, zwalniania, awansowania i premiow#yga pracownikéw,

2) przyznawania im nagrod, wymierzania kar poikowych, a té wystkpuje o
przyznanie im odznac#e wyréznien.

2. Do organizowania, kierowania i kontrolowania dzlia¢gci dydaktyczno -
szkoleniowej i dziatalni finansowej Warsztatow Dyrektor Szkoty powotuje
Kierownika Warsztatow. Przy powotywaniu i odwotywatkierownika
Warsztatéw maj zastosowanie artykuty 37 i 38 ustawy o systergvaaty.

3. Do podstawowych obowzkdw kierownika Warsztatow nadg
1) kierowanie bieaca dziatalngcia dydaktyczno-wychowaweaVarsztatow i

sprawowanie nadzoru pedagogicznego zgodnie z ratpignem
edukacyjnym Szkoty,

2) opracowywanie rocznego planu szkoleniowa i planarfsowego Warsztatow
oraz nadzor nad jego realizacj

3) sprawowanie opieki nad uczniami odbyw@jmi zagcia praktyczne i
zapewnienie im bezpiecznych warunkow nauki,

4) kierowanie procesem produkcyjno - szkoleniowym Vetat®w,

5) sprawowanie kontroli wewgtrznej funkcjonalnej i okrdonej w planie kontroli
dyrektora Szkoty,

6) wykonywanie innych obowikow wynikapacych z przepisow szczegolnych.

4. Kierownik Warsztatow ma prawo do:

1) podejmowania decyzji w sprawach szkoleniowo - pkoginych i finanséw
Warsztatow,

2) przydzielania zadai kontrolowania pracy nauczycieli zgjpraktycznych,
pracownikow irtynieryjnych, administracyjnych, ekonomicznych i loigs
Warsztatéw dla ktorych jest bezpednim przetaonym,

3) wnioskowania przyznawania nagréd i wymierzaniag@zdkowych dla
podlegtych pracownikow

4) wnioskuje w sprawach: zatrudnienia i zwolnieniacpr@nikdw warsztatow,

5) reprezentowania Warsztatow na zewn

5. Szczegotowy zakres oboazikOw i uprawni@é kierownika Warsztatow okga
dyrektor Szkoty.

6. Do wspierania kierownika Warsztatow w zakresie oizgcji i kontroli
dziatalngci szkoleniowo-produkcyjnej magoy¢ powotani zasgpcy kierownika
Warsztatéw w iléci najwyzej dwoch zaspcodw kierownika Warsztatow powotuje
dyrektor Szkoty.

7. W Warsztatach zatrudniarg pracownicy obstugi oraz robotnicy w dlo zaleznej
od potrzeb i maiwosci finansowych Szkoty. Zakres obawkdw okréla
kierownik warsztatow w porozumieniu z Dyrektorenk&y

IV. Organizacja nauczania praktycznego.

1. Uczniowie odbywaj zagcia praktyczne w grupach szkoleniowych przechodz
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przez przewidziane w programie dziaty szkoleniokedziat klasy na grupy
szkoleniowe dokonuje Kierownik Warsztatow uwgliiajac tresci programowe,
ilos¢ uczniow w klasie, ilé¢ stanowisk na danym dziale i zapewnienie warunkow
bhp.

W przypadku matej iléci uczniow w klasie mina hczye w grupy uczniow z
réznych klas i zawodow.

Jezeli w ciagu roku szkolnego nagiuje znaczne zmniejszeniedtd uczniow w
grupie, kierownik Warsztatow powinien dok@én@owego podziatu na grupy
szkoleniowe.

Arkusz organizacyjny Warsztatéw na dany rok szkptayszczegotowy przydziat
zada dla nauczycieli zawodu, a zarazem tygodniowy takagé
warsztatowych. Arkusz organizacyjny opracowuje Bvemik warsztatow w
terminie okrélonym przez Dyrektora szkoty.

Arkusz organizacyjny wymaga akceptacji Dyrektor&@y i jest integrala
czgsciag arkusza organizacyjnego szkoty. Zmiany w przylézzada (godziny)
nauczycieli dokonuje sipoprzez aneksy do arkusza organizacyjnego.

Plan przejcia ucznidéw przez dziaty szkoleniowo-produkcyjneampwuje
kierownik Warsztatow przed rozpagzem zag¢ w danym roku szkolnym. Jest
on podawany do wiadomai ucznidow na tablicach informacyjnych i wklejang d
dziennika lekcyjnego.

. Kierownik Warsztatow i nauczyciele prowadiokumentag pedagogiczn

okreslona w odrebnych przepisach.

Zajecia praktyczne trwaj godziny zegarowe dziennie.

1)Pierwsza zmiana rozpoczynagap 0 godz. 8.00, a kazy sk w zaleznosci od
ilosci zag¢ 0 godz.13.00, 14.00 lub 15.00. Przerwa w tychaagh trwa od
godz. 10.00 do 10.30.

2)Druga zmiana zaczyna zaja 0 godz. 13.00 a kezy o godz. 18. Przerwa w
tych zagciach trwa od godz. 15.00 do 15.30

V. Nauczyciele i uczniowie

. Nauczyciele praktycznej nauki zawodu.

1)Nauczyciele praktycznej nauki zawoducztonkami Rady Pedagogicznej.
2)Obowiazki nauczyciela praktycznej nauki zawodu ckoae $ w
przydzielonym zakresie oboyzkdw, a w szczegolroi obowizuja do:

a) opracowania corocznie rozktadow materiatu nauczigmiaedmiotowego
systemu oceniania w poszczegoélnych dziatach orbaweigzany jest
udostpnia je kierownictwu szkoty lub osobom reprezeatym wiadze
oswiatowe,

b) przyjscia do warsztatéw co najmniej 10 minut przed rozpoem zagc,

C) zapoznania giz zaradzeniami i ogtoszeniami znajdigymi sk na
tablicy ogtoszé (ksiazki ogtoszé),

d) sprawdzenia stanu przygotowania dziatu, przygoteavpomocy
dydaktycznych, narzlzi i materiatdow da@wiczen lub produkcji przed
rozpoczciem zagc,

€) rozpoczynania i kéczenia zaj¢ w wyznaczonym czasie,

f) prowadzenia na bigco dokumentacji pedagogicznej i szkoleniowo-
produkcyjnej,

g) biezacej kontroli dzienniczkédw warsztatowych,

h) dbania o przestrzeganie przez uczniow regulamianiawskiego przy



kazdej sposobnii, kazdym czasie i w kadym miejscu,

i) sprawdzé poprawngc¢ ubioru ucznia i przygotowanie do zé&j

]) przygotowania sido kadych zage,

k) przydzielania pracy uczniom z rysunkiem i materaleraz udzielania
wskazowek i wyjénien,

[) systematycznego udzielania wskazowek w czasig,zaj

m) nadzorowania pracy uczniéw, aby byta zgodna z riisum przy
zastosowaniu wkeiwych narzdzi i metod obrobki oraz przestrzeganiu
norm czasu pracy, przepisow bhp i paizu w miejscu pracy,

n) sprawdzania i oceniania pracy uczniow, uwdgiajac czas i jakét
wykonania na kadej jednostcéwiczeniowej,

0) sprawdzania stanowisk pracy po zagreniu zajc¢ i przestrzegania aby
pozostawione byty w nakgtym porzdku i czystdci,

p) zamykania dziatu na klucz po zalszeniu zajé | w czasie przerwy,

r) petnienia dyuréw zgodnie z planem dyrow.

3) nauczyciel odpowiedzialny jest za:

a) inwentarz i porzdek na dziale w czasie prowadzonycheéaj

b) jakos¢ wykonywanej pracy przez uczniow oraz za zniszezemteriatow
i wyrobéw wynikajce z niewtaciwego dozoru i niedostatecznego
instruktau wyjasniajacego,

c) wszystkie uszkodzenia maszyn, adzei i wyposaenia budynku
wynikte z niedopatrzenia przez nauczyciela,

d) realizacg planow dydaktycznych i produkcyjnych ustalonychgar
kierownika warsztatow.

4) Obowigzki nauczyciela opiekuna klasy na warsztatach sgiobi:

a) kontrola nad prawidtowym przebiegiem szkolenia preknego podlegtej
grupy uczniow,

b) pomoc w adaptacji uczniom do gapraktycznych,

c) biezaca kontrola frekwencji i wynikdw na zggiach praktycznych,
podejmowanie dziatazaradczych i dyscyplinarnych, bezpednia
wspoétpraca z rodzicami ucznidow — oraz informowamjghowawcy
klasy o zaistniatych zdarzeniach,

d) przediay¢ frekwencje semestralna wychowawcy klasy i Kierdvomii
Warsztatow.

5) Do nauczyciela petacego obowgqzki dyzurnego nalgy:

a) otwieranie i zamykanie szatni uczniéw,

b) pilnowanie poradku w szatni, umywalni, korytarzu i na stotéwce,

C) wyznaczenie i nadzorowanie pracyzdgujacych uczniow,

d) dbanie o pormdek w budynku warsztatow i jego otoczeniu

6) Nauczyciel praktycznej nauki zawodu nie powinien:

a) pozostawia grupy uczniow bez nadzoru, w przypadku konieézno
opuszczenia pomieszczenia dziatu powierza uczngiece innego
nauczyciela lub wyprowadza ich na korytarz,

b) wykonywa zadnych dodatkowych prac bez wiedzy i zgody kierd&ani
warsztatow.

2. Uczaed ma prawo do:
1) Bezptatnie korzystaw ramach szkolenia z wszystkich materiatow, adzy,
przyrzadéw, maszyn i spetu ochrony osobiste;.
2) Korzysta z wszelkich porad, wskazowek i pokazow w zakrpsieesow



szkolenia praktycznego.
3) Pozostate prawaagakie same w warsztatach jak w szkole zawarte w
Statucie Szkoty.

3. Uczeh ma obowhzek:

1) Stawi sie na zagcia przed ich rozpoeziem tak, aby rozpoarizat
odpowiedna iloscia czasu na przebranieesv ubranie robocze.

2) Wiasm odziez wyjsciowa nalezy obowhzkowo pozostawti w szatni
warsztatow na przechowanie. Piglie, dokumenty, zegarki, wastiowe
czesci ubrania i inne warkziowe przedmioty uczew czasie zag
warsztatowych zabezpiecza osmie przy sobie lub me odd& na
przechowanie swojemu nauczycielowi zawodu

3) Ucze zgtaszajcy sk na zagcia w warsztacie szkolnym, powinien:

a) posiadéa kompletne ubranie robocze (buty robocze, kombingzo
nakrycie gtowy) w stanie nadaym st do wytku,

b) posiadé dzienniczek warsztatowy prowag¥ na bieaco i zgodnie ze
wskazowkami nauczyciela - opiekuna klasy.

4) Zabrania si kategorycznie wszystkim uczniom palenia papierosow

5) Podczas zaf nie wolno uczniom bez wiedzy nauczyciela apé
przydzielonego stanowiska pracy, jak rownpezechodz do innych
dziatow.

6) Wpisa ogolne przepisy BHP i Regulamin Warsztatéw do ytesp.n.z w
szczegOlnéci punkty dotyczce praw i obowizkow ucznia , przedstawdo
zapoznania i podpisu rodzicom lub prawnym opiekunom

7) przestrzegaprzepisy stanowiskowe BHP i postanowienia zawarte
regulaminie warsztatow szkolnych.

8) Ucze zobowhzany jest db&o bezpieczéstwo wiasne lub innych os6b
przebywagcych w jego otoczeniu oraz do przestrzegania ofgyjgcych
przepiséw bhp i p.po

9) Uczen zobowgzany jest niezwtocznego powiadomienia nauczyciela
prowadzacego zajcia lub kierownika warsztatow o zaistniatych wypadk
i 0 zauwaonych na terenie warsztatéw lub ich otoczeniu gjtua
zagraajacych zdrowiu lukzyciu.

10)Dbat o naleyty stan obrabiarek, nagdzi, pomieszcaei wszystkich
urzadzea znajdupcych sg¢ w warsztatach szkolnych.

11)Do poszanowania materiatéw, nealzi i przyrzdow, maszyn i urgdzen
oraz pomieszczewarsztatowych.

12)W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia edeia, uradzenia czy
materiatu nalgy natychmiast zgtoéito nauczycielowi.

13)Za straty i szkody spowodowane celowo i roZimig przez ucznia
materiala, odpowiedzialné¢ ponosi ucze lub jego prawni opiekunowie.

14)Po zakaczeniu zaj¢ niezwtocznie opfci¢ budynek warsztatow lub zgtési
si¢ do nauczyciela dyurnego w celu otrzymania pozwolenia na
przebywanie w budynku warsztatow poza harmonograaegt.

15)W Warsztatach Szkolnych uazerykonuje tylko i wyhcznie prace zlecone
przez nauczyciela zawodu. Uczniowi nie wolno wykeag innych prac nie
zleconych przez nauczyciela.

16)Kazde skaleczenie, nawet najdrobniejsze zgtoauczycielowi.13. Ucze

moze by niedopuszczony do zdj, jezeli nie posiada przepisowego ubrania

roboczego a nieobecfiow tym przypadku &dzie traktowana jako



nieusprawiedliwiona.

17) Wypozyczane nargzia lub przyrady za marki nargdziowe naley przed
zakaczeniem zaj¢ kazdego dnia zwrocido wypayczalni narzdzi.

18) Czysta¢ | porzadek na terenie warsztatu szkolnego utrzyamgzyscy
uczniowie, a szczegoblnie nauczyciel i uczniowieudgi, ktérych obowgqzki
stanowi zahczniki do Regulaminu Warsztatow Szkolnych.

4. Na ocerg ucznia z praktycznej nauki zawodu skiada i:

1) Obecndc¢ na zagciach, punktualn@ orazswiadomy i aktywny udziat
podczas zaf.

2) Przestrzeganie zasad i przepisow bhp i p. pa wyznaczonym stanowisku
roboczym.

3) Posiadany przez ucznia poziom wiedzy z danego temat

4) Umiejetnos¢ taczenia wiadomgxi teoretycznych z praktyk przejawiagca
si¢ migdzy innymi w wykonywania zleconych zadprodukcyjnych i
éwiczen.

5) Umiejetnos¢ postugiwania s przyrzadami pomiarowymi oraz poprawne
czytanie rysunkow i dokumentacji technicznych.

6) Poszanowanie przygdow pomiarowych, spezu , maszyn, urglzer oraz
narzdzi i materialu obrabianego.

7) Przestrzeganie dyscypliny pracy, wdava organizacja stanowiska
roboczego, utrzymywanie paaku, tadu i czysteci.

8) Postuszastwo i kulturalny stosunek do nauczyciela .

9) Czysta¢ osobista ucznia oraz db&boo stan ubrania roboczego, ochronnego
I sprztu ochrony osobistej.

10)Prawidtowe prowadzenie zeszytu praktycznej naukiczhu.

Szczegotowe zasady oklaja Przedmiotowe Systemy Oceniania na
poszczegolnych dziatach.

VI. Nagrody i kary
1.Za wzorow postave uczniowsk, rzetelr naulk; i prag w warsztatach
szkolnych ucze otrzymuje wyréanienie i nagrog.
1) udzielenie pochwaty przez nauczyciela zawodu waapy,
2) udzielenie pochwaty przez kierownictwo warsztatbowywieszeniem na
tablicy ogtosza,
3) nagrody rzeczowe.
2.Za nieprzestrzeganie regulaminu Warsztatow Szkblioygzeé maze by
ukarany:
1) upomnieniem w indywidualnej rozmowie nauczycielaczniem,
2) upomnienie nauczyciela zawodu wobec grupy,
3) nagan Kierownika Warsztatow Szkolnych,
4) przestaniem wniosku do Dyrekcji Szkoty o zawiesaen prawach
ucznia,
5) w porozumieniu z wychowawdlasy przestaniem wniosku do Dyrekcji
Szkoty o usuricie ucznia ze szkoty.

opracowat: zatwiesd



